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REGULAMIN UDZIAŁU W TRÓJMIEJSKIM 
FESTIWALU KSIĄŻKI DLA WYSTAWCÓW 

§1. POSTANOWIENIA OGÓLNE 
1.​ Niniejszy regulamin określa zasady uczestnictwa w charakterze Wystawcy w wydarzeniu 

Trójmiejski Festiwal Książki, zwanym dalej „Festiwalem”. 
2.​ Festiwal odbędzie się w dniach 23–24 sierpnia 2025 r. w przestrzeni Svera Gdynia lub 

innej lokalizacji wskazanej przez Organizatora. 
3.​ Organizatorem wydarzenia są: 

●​ Główny Bee Media Group Sp. z o.o., ul. Kolorowa 4, 43-320 Praszka, NIP: 
5761597511 

●​ Poboczny Svera Art Sp. z o.o., ul. L. GEN. WŁADYSŁAWA ANDERSA 21 / 1, 
81-831 SOPOT , NIP: 5851502075​
​
zwani dalej łącznie „Organizatorem”. 

4.​ Regulamin wchodzi w życie z dniem 01.04.2025, a każda jego zmiana będzie 
obwieszczana na stronie wydarzenia i poprzez e-mail dla wystawców. 

5.​ Oficjalnym kanałem kontaktu Organizatora z Wystawcami jest korespondencja 
e-mailowa prowadzona z adresu: head@trojmiejskifestiwalksiazki.pl. Wystawca 
zobowiązany jest do monitorowania korespondencji i odpowiadania na wezwania 
Organizatora. 

6.​ W regulaminie mogą wystąpić pojęcia: 
●​ „Tunel” – przestrzeń do spotkań 1:1 z autorami 
●​ „Scena główna” – strefa prelekcji i paneli dyskusyjnych 
●​ „Gość Specjalny” – osoba zaproszona do udziału w programie przez Organizatora 

lub Wystawcę 
 

§2. WARUNKI UCZESTNICTWA 
1.​ Wystawcą może zostać każdy podmiot związany z branżą książkową, który prawidłowo 

wypełni formularz zgłoszeniowy oraz zaakceptuje niniejszy regulamin. 
2.​ Rejestracja odbywa się wyłącznie za pośrednictwem formularza dostępnego na stronie 

internetowej Festiwalu: www.trojmiejskifestiwalksiazki.pl. 
3.​ Zgłoszenie jest ważne po: 

●​ wypełnieniu formularza rejestracyjnego online, 
●​ uiszczeniu zaliczki w wysokości 15% wartości zamówienia w ciągu 7 dni od 

momentu rejestracji. 
4.​ Liczba miejsc wystawienniczych jest ograniczona. O przyjęciu zgłoszenia decyduje 

kolejność rejestracji oraz terminowe dokonanie płatności. 
 

§3. PŁATNOŚCI 
1.​ Wszystkie ceny podawane w ofercie mają charakter netto i należy do nich doliczyć 

podatek VAT zgodny z obowiązującymi przepisami. 
2.​ Do każdego zamówienia doliczane są obowiązkowe opłaty: 

http://www.trojmiejskifestiwalksiazki.pl/
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●​ opłata rejestracyjna – płatna jednorazowo do każdego zgłoszenia, 
●​ opłata infrastrukturalna – wyliczana na podstawie powierzchni stoiska (kwota 

netto za każdy m²). 
●​ opłata za współwystawcę – wyłącznie w przypadku jego zadeklarowania 

3.​ Wystawca może wybrać jedną z dwóch form płatności: 
●​ płatność jednorazowa – po opłaceniu zaliczki, pozostała część kwoty jest 

należna w terminie do 30 dni od potwierdzenia rejestracji, na podstawie 
wystawionej faktury pro forma, 

●​ płatność ratalna (2 raty): 
●​ I rata – 35% wartości zamówienia, płatna do 30 dni od rejestracji, 
●​ II rata – 50% wartości zamówienia, płatna nie później niż 30 dni przed 

wydarzeniem. 
4.​ W przypadku braku płatności w określonych terminach, Organizator zastrzega sobie 

prawo do anulowania rezerwacji stoiska. W takim przypadku zaliczka nie podlega 
zwrotowi. 

5.​ W przypadku rezygnacji z udziału w wydarzeniu: 
●​ do dnia 30 czerwca 2025 r. – zwracane jest 70% dotychczas wpłaconej kwoty, 

nie mniej niż wartość zaliczki. 
●​ po dniu 1 lipca 2025 r. – wpłacone środki nie podlegają zwrotowi. 

6.​ W przypadku odwołania wydarzenia przez Organizatora z powodów niezwiązanych z tzw. 
siłą wyższą (paragraf 8), Organizator zwróci wpłacone należności do 45 dni roboczych od 
ogłoszenia decyzji. 

 

§4. OBOWIĄZKI WYSTAWCY 
1.​ Wystawca zobowiązuje się do: 

●​ prezentowania treści zgodnych z tematyką Festiwalu, 
●​ obecności na stoisku przez cały czas trwania wydarzenia, 
●​ dbałości o porządek i estetykę stoiska, 
●​ nieprowadzenia działań zakłócających przebieg wydarzenia (np. głośna muzyka, 

agresywna promocja), 
●​ przestrzegania zasad bezpieczeństwa i przepisów BHP obowiązujących na 

terenie obiektu. 
2.​ Wystawca nie może podnajmować ani przekazywać całości lub części stoiska osobom 

trzecim bez pisemnej zgody Organizatora. 
3.​ W przypadku chęci udzielenia czasowego dostępu do stoiska innemu podmiotowi (np. 

autorowi, ilustratorowi, współtwórcy związanym z Wystawcą), należy: 
●​ zgłosić daną osobę jako współwystawcę, 
●​ uiścić dodatkową opłatę zgodnie z aktualną ofertą (dostępną w zakładce „Dla 

Wystawców”). 
4.​ Wystawca zobowiązuje się do terminowego zgłoszenia współwystawców (jeśli będą) i 

autorów obecnych na jego stoisku, a także terminowego zgłoszenia uczestnictwa autora 
lub prelegenta w strefie autografów lub na scenie głównej 

 

§5. ORGANIZACJA I LOGISTYKA 
1.​ Montaż stoisk: 23 sierpnia 2025 r. (sobota) w godzinach 07:00–11:00. 
2.​ Czas trwania wydarzenia wystawienniczego: 
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●​ Sobota (23.08): 11:00–18:00 
●​ Niedziela (24.08): 10:00–18:00​

(godziny mogą ulec zmianie – Organizator dopilnuje, aby nie skrócono łącznego 
czasu wystawienniczego) 

3.​ After Party dla wystawców i gości specjalnych: sobota, godz. 21:00–01:00 
4.​ Konferencja branżowa: niedziela, godz. 14:00–18:00, w osobnej sali – wstęp wyłącznie 

za okazaniem identyfikatora uprawniającego do udziału w konferencji. Prelekcje będą 
odbywać się z przerwami. Wystawcy sami decydują, w których sesjach chcą 
uczestniczyć – prosimy o zapewnienie opieki nad stoiskiem na czas ich nieobecności. 

5.​ Demontaż stoisk: 24 sierpnia 2025 r. (niedziela), godz. 18:15–24.00. 
6.​ Informacje organizacyjne, harmonogramy wystąpień i obecności w strefach oraz dane 

adresowe do wysyłki materiałów będą przesłane minimum 14 dni przed wydarzeniem. 
7.​ Nad przebiegiem wydarzenia czuwają: 

●​ Dyrektor Festiwalu, Kierownik Techniczny, Kierownicy Stref: Sceny, Tunelu, Hali 
Głównej, Strefy Gastronomicznej i rozrywkowej, Strefy Odpoczynku dla 
Wystawców, Małej Sali. 

●​ Ochrona i służba porządkowa 
●​ Służba informacyjna i wolontariusze) 
●​ Służba techniczna 

8.​ Wszelkie prośby i uwagi należy zgłaszać przedstawicielom służby porządkowej, która po 
klasyfikacji zgłoszenia przekaże do osoby odpowiedzialnej do jego realizacji. 

9.​ Wystawcy są uprawnieni do korzystania ze Strefy Odpoczynku po okazaniu 
identyfikatora. 

 

§6. PROMOCJA I IDENTYFIKACJA 
1.​ Każdy Wystawca zostanie umieszczony na liście wystawców na stronie internetowej 

wydarzenia. 
2.​ W zależności od wybranego pakietu, wystawca może również skorzystać z dodatkowych 

form promocji (np. wystąpienie na scenie, reklama w katalogu, branding stref). 
3.​ Wystawcy otrzymują identyfikatory, identyfikatory dla zgłoszonych przez nich Autorów 

oraz welcome pack zgodnie z wybraną konfiguracją stoiska. 
4.​ Organizator zapewnia szereg działań promocyjnych na rzecz Trójmiejskiego Festiwalu 

Książki 

§7. SPOTKANIA AUTORSKIE I WYSTĄPIENIA 
SCENICZNE 

1.​ W ramach Festiwalu przewidziane są spotkania autorskie oraz indywidualne sesje z 
autorami, odbywające się w tzw. Tunelu Autorskim – przestrzeni przeznaczonej na 
rozmowy, podpisywanie książek oraz interakcję z czytelnikami. 

2.​ Nad prawidłowym przebiegiem spotkań w Tunelu czuwa Opiekun Strefy, który 
odpowiada za organizację, koordynację oraz wszelkie kwestie techniczne związane z tą 
przestrzenią. 

3.​ Wystawca, który zgłosił spotkanie z autorem, zobowiązany jest do: 
●​ dostarczenia identyfikacji wizualnej autora (np. roll-up, tabliczka, plakat) 

najpóźniej 15 minut przed rozpoczęciem spotkania – bezpośrednio do Opiekuna 
Strefy, 



4 

●​ zapewnienia obecności przedstawiciela stoiska (jeśli wymagane) podczas 
podpisywania książek, 

●​ poinformowania Opiekuna Strefy o wszelkich szczególnych wymaganiach lub 
zmianach w planie. 

4.​ Organizator zapewnia infrastrukturę strefy Tunelu, w tym: 
●​ stolik, 
●​ dwa fotele lub krzesła, 
●​ podstawową dekorację spójną z charakterem wydarzenia, 
●​ pomoc w zachowaniu porządku i organizacji kolejki. 

5.​ Wystawcy, którzy dokonali rezerwacji wystąpienia na scenie głównej, zobowiązani są do: 
●​ stawienia się najpóźniej 10 minut przed rozpoczęciem wystąpienia u Kierownika 

Sceny, 
●​ przygotowania wszelkich materiałów wizualnych lub prezentacyjnych z 

wyprzedzeniem, jeśli wystąpienie tego wymaga, 
●​ poinformowania z wyprzedzeniem Kierownika Sceny o ewentualnych zmianach w 

składzie prelegentów lub przebiegu spotkania. 
6.​ Organizator zastrzega sobie prawo do wprowadzenia drobnych korekt w harmonogramie 

wystąpień scenicznych i spotkań autorskich, z zachowaniem jak największej zgodności z 
wcześniej ustalonym planem. 

7.​ Wystawca zobowiązuje się do przestrzegania ustalonego czasu trwania wystąpienia lub 
spotkania. Przekroczenie przydzielonego czasu może skutkować skróceniem kolejnych 
wystąpień lub ich przeniesieniem. 

§8. TERMINY ORGANIZACYJNE DLA WYSTAWCÓW 
1.​ Rejestracja Wystawców rozpoczyna się 1 kwietnia 2025 r. i prowadzona jest wyłącznie 

drogą elektroniczną za pośrednictwem formularza dostępnego na stronie Festiwalu. 
2.​ Od 1 maja 2025 r. rozpoczyna się sprzedaż biletów dla gości odwiedzających Festiwal. 
3.​ Do 31 maja 2025 r. trwa przedsprzedaż stoisk w promocyjnych cenach. Po tym terminie 

obowiązuje standardowy cennik. 
4.​ Od 1 czerwca 2025 r. obowiązuje regularna sprzedaż stoisk wystawienniczych według 

cen katalogowych. 
5.​ Termin ostatecznego zakończenia rejestracji Wystawców upływa 15 lipca 2025 r. – po 

tym dniu nie ma możliwości złożenia zamówienia na stoisko. 
6.​ Zgłoszenia prelegentów i autorów planujących udział w wystąpieniach na scenie lub 

spotkaniach autorskich należy przesłać najpóźniej do 22 lipca 2025 r. 
7.​ Ostateczny termin zgłoszenia autorów to 14 sierpnia 2025 r. – zgłoszenia przesłane po 

tej dacie mogą skutkować brakiem przygotowanego identyfikatora dla autora oraz 
koniecznością zakupu biletu wstępu na wydarzenie na standardowych zasadach. 

8.​ Identyfikatory uprawniają do udziału w Festiwalu przez oba dni wydarzenia oraz do 
swobodnego poruszania się po wszystkich ogólnodostępnych strefach wydarzenia – tak 
jak każdy inny uczestnik.​
Dodatkowo: 

●​ Identyfikator „Wystawca” uprawnia do korzystania ze strefy odpoczynku dla 
wystawców, w tym dostępu do napojów i poczęstunku. 

●​ Identyfikator „Gość Specjalny” również uprawnia do korzystania ze strefy 
odpoczynku dla wystawców. 
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§9. IDENTYFIKATORY 
1.​ Każda osoba uczestnicząca w Festiwalu w charakterze Wystawcy, Autora lub 

zaproszonego Gościa Specjalnego otrzymuje identyfikator przypisany do swojej roli. 
2.​ Organizatorzy przewidują następujące typy identyfikatorów: a) WYSTAWCA​

– przyznawany osobom zgłoszonym jako Wystawcy i Współwystawcy.​
– uprawnia do: 

●​ wejścia na teren wydarzenia w dniach 23–24 sierpnia 2025 r., 
●​ korzystania ze wszystkich stref otwartych dla uczestników, 
●​ dostępu do strefy odpoczynku dla Wystawców. 

3.​ b) AUTOR​
– przyznawany autorom zaproszonym przez Wystawcę w ramach udziału w spotkaniach, 
podpisywaniu książek lub wydarzeniach na scenie.​
– Każdy Wystawca może zgłosić maksymalnie 10 autorów w ramach swojego stoiska.​
– Możliwość zgłoszenia dodatkowych autorów dostępna jest zgodnie z cennikiem w 
ofercie.​
– Identyfikator autora uprawnia do wejścia na teren wydarzenia i poruszania się po 
strefach ogólnodostępnych, ale nie uprawnia do korzystania ze strefy odpoczynku dla 
wystawców. c) GOŚĆ SPECJALNY​
– przyznawany osobom zaproszonym przez Organizatora (np. prelegentom, 
moderatorom, partnerom), a także osobom zgłoszonym przez Wystawców do wystąpień 
na scenie lub w Tunelu.​
– Uprawnia do wejścia na wydarzenie, udziału w sesjach autorskich oraz korzystania ze 
strefy odpoczynku dla Wystawców. 

4.​ Wszystkie identyfikatory są imienne i obowiązują przez cały czas trwania wydarzenia. Nie 
należy ich przekazywać osobom trzecim. 

5.​ W przypadku zgubienia identyfikatora należy niezwłocznie zgłosić się do Biura 
Organizatora. 

§10. UTRWALENIE WIZERUNKU I DOKUMENTACJA 
WYDARZENIA 

1.​ Organizator zastrzega sobie prawo do utrwalania przebiegu Trójmiejskiego Festiwalu 
Książki, w tym działań na stoiskach wystawców, spotkań autorskich, prelekcji, przestrzeni 
wspólnych oraz stref wydarzenia w formie fotografii, nagrań audio i wideo. 

2.​ Udział w Festiwalu oznacza zgodę Wystawcy (oraz osób działających w jego imieniu, w 
tym autorów, współwystawców i zaproszonych gości) na nieodpłatne utrwalanie i 
wykorzystywanie wizerunku w celach: 

●​ promocyjnych i marketingowych Festiwalu, 
●​ publikacji w mediach społecznościowych i materiałach promocyjnych 

Organizatora, 
●​ relacjonowania wydarzenia w mediach zewnętrznych i prasie branżowej, 
●​ archiwizacji i dokumentacji działań Organizatora. 

3.​ Wizerunek może być utrwalany również w postaci grupowej, w przestrzeni publicznej 
wydarzenia (np. hala główna, scena, tunel autorski, strefa chilloutowa). 

4.​ Organizator nie ponosi odpowiedzialności za wykorzystanie wizerunku Wystawców przez 
osoby trzecie (np. media, uczestników) bez jego wiedzy i zgody. 
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5.​ W przypadku, gdy którykolwiek z Wystawców lub osób przez niego zgłoszonych nie 
wyraża zgody na wykorzystanie wizerunku, powinien zgłosić ten fakt pisemnie do 
Organizatora najpóźniej na 7 dni przed rozpoczęciem Festiwalu. Brak zgłoszenia 
traktowany jest jako wyrażenie zgody. 

§11. ODPOWIEDZIALNOŚĆ ZA STOISKO 
1.​ Wystawca ponosi pełną odpowiedzialność za swoje stoisko, jego wyposażenie oraz 

wszelkie działania prowadzone w jego obrębie przez cały okres trwania Festiwalu, w tym 
w trakcie montażu i demontażu. 

2.​ W przypadku uszkodzenia mienia udostępnionego przez Organizatora (np. mebli, 
wykładziny, elementów konstrukcyjnych), Wystawca zobowiązany jest do pokrycia 
kosztów naprawy lub wymiany uszkodzonych elementów. 

3.​ Po zakończeniu wydarzenia stoisko powinno zostać pozostawione w stanie 
niepogorszonym – czyste, bez śmieci i bez elementów wymagających dodatkowego 
sprzątania lub naprawy. 

 

§12. ZASADY BEZPIECZEŃSTWA 
1.​ Wystawcy zobowiązani są do przestrzegania zasad bezpieczeństwa obowiązujących na 

terenie Festiwalu oraz stosowania się do zaleceń Organizatora, służb porządkowych i 
technicznych. 

2.​ Zabrania się korzystania na stoisku z urządzeń mogących stwarzać zagrożenie pożarowe 
lub techniczne, w tym urządzeń z otwartym ogniem, podgrzewaczy, grzałek, itp., bez 
pisemnej zgody Organizatora. 

3.​ W przypadku sytuacji zagrażającej bezpieczeństwu uczestników, Organizator ma prawo 
do interwencji, w tym czasowego zamknięcia stoiska. 

 

§13. OBECNOŚĆ DZIECI NA STOISKU 
1.​ Wystawcy mogą przyprowadzić na Festiwal dzieci, jednak są zobowiązani do 

zapewnienia im stałej opieki i nadzoru. 
2.​ Dzieci obecne na stoisku nie mogą zakłócać porządku ani utrudniać przebiegu 

wydarzenia. Organizator nie ponosi odpowiedzialności za ich bezpieczeństwo. 
 

§14. DYSTRYBUCJA MATERIAŁÓW PROMOCYJNYCH 
1.​ Wszelkie materiały promocyjne Wystawcy, w tym ulotki, zakładki, broszury czy próbki, 

mogą być dystrybuowane wyłącznie w obrębie przydzielonego stoiska. 
2.​ Rozdawanie materiałów poza stoiskiem, w częściach wspólnych, strefach tematycznych, 

salach prelekcyjnych lub w przestrzeni zewnętrznej wydarzenia, wymaga pisemnej zgody 
Organizatora. 

3.​ Wyjątek stanowią akcje promocyjne ustalone z Organizatorem z wyprzedzeniem, np. 
udział w welcome packu czy partnerstwach promocyjnych. 
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§15. REZYGNACJA Z USŁUG DODATKOWYCH 
1.​ Wystawca ma prawo zrezygnować z wybranych usług dodatkowych (np. podłączenia 

prądu, wykładziny, dodatkowej ścianki, przestrzeni promocyjnej), jeśli poinformuje o tym 
Organizatora najpóźniej na 14 dni przed rozpoczęciem Festiwalu. 

2.​ Rezygnacja z usług dodatkowych po tym terminie nie uprawnia do zwrotu poniesionych 
kosztów, chyba że Organizator wyrazi zgodę w wyjątkowych przypadkach. 

3.​ Zmiany w zamówieniu stoiska (np. zmiana metrażu, typu stoiska, lokalizacji) po 
ostatecznym zatwierdzeniu mogą wiązać się z dodatkowymi opłatami administracyjnymi 
lub organizacyjnymi. 

 

§16. PREFERENCYJNA REJESTRACJA DLA 
WYSTAWCÓW POPRZEDNIEJ EDYCJI 

1.​ Wystawcy, którzy wzięli udział w poprzedniej edycji Trójmiejskiego Festiwalu Książki, 
otrzymują możliwość wcześniejszej rejestracji lub pierwszeństwo rezerwacji stoiska w 
kolejnej edycji wydarzenia. 

2.​ Informacja o preferencyjnym terminie rejestracji zostanie przekazana wystawcom drogą 
mailową. 

3.​ Preferencja dotyczy wyłącznie terminów zgłoszeń i nie gwarantuje rabatów cenowych, 
chyba że Organizator przewidzi inaczej. 

 

§17. POSTANOWIENIA KOŃCOWE 
1.​ Organizator zastrzega sobie prawo do zmiany niniejszego regulaminu. O wszelkich 

zmianach wystawcy będą informowani drogą mailową. 
2.​ W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem zastosowanie mają przepisy 

Kodeksu cywilnego. 
3.​ Wszelkie spory rozstrzygane będą przez sąd właściwy dla siedziby głównego 

Organizatora. 
4.​ Wypełnienie formularza zgłoszeniowego oznacza akceptację niniejszego regulaminu i 

warunków uczestnictwa. 

§18. SIŁA WYŻSZA I ODPOWIEDZIALNOŚĆ 
ORGANIZATORA 

1.​ Organizator nie ponosi odpowiedzialności za niewykonanie lub nienależyte wykonanie 
zobowiązań wynikających z udziału w Festiwalu, jeżeli jest to spowodowane działaniem 
siły wyższej lub innych okoliczności niezależnych od Organizatora. 

2.​ Za siłę wyższą uznaje się w szczególności (lista otwarta): 
●​ klęski żywiołowe (np. powódź, trzęsienie ziemi, pożar, wichury), 
●​ pandemie, epidemie oraz decyzje władz sanitarnych lub państwowych 

wprowadzające ograniczenia dla wydarzeń publicznych, 
●​ zamieszki społeczne, protesty, akty wandalizmu lub terroru, 
●​ wprowadzenie stanu wyjątkowego lub wojennego, 
●​ nagłe decyzje administracyjne lub samorządowe uniemożliwiające organizację 

wydarzenia w planowanym terminie lub miejscu, 
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●​ śmierć osoby kluczowej dla organizacji wydarzenia lub ogłoszenie żałoby 
narodowej, 

●​ nagła awaria infrastruktury lub techniczna niemożność korzystania z obiektu, 
●​ inne nieprzewidziane zdarzenia pozostające poza kontrolą Organizatora, których 

nie można było uniknąć przy dochowaniu należytej staranności. 
3.​ W przypadku wystąpienia którejkolwiek z powyższych sytuacji Organizator zastrzega 

sobie prawo do: 
●​ zmiany daty wydarzenia, 
●​ zmiany lokalizacji wydarzenia, 
●​ przeniesienia wydarzenia do formuły hybrydowej lub online, 
●​ odwołania wydarzenia w całości. 

4.​ W przypadku zmiany terminu lub formy wydarzenia z przyczyn niezależnych od 
Organizatora, Wystawcy nie przysługuje roszczenie o zwrot wniesionych opłat, jeżeli 
Organizator zapewni możliwość uczestnictwa w wydarzeniu w nowej formule, terminie 
lub lokalizacji. 

5.​ W przypadku całkowitego odwołania wydarzenia z powodu siły wyższej, Organizator 
dokona zwrotu uiszczonych opłat pomniejszonych o poniesione koszty organizacyjne, 
których nie da się odzyskać. 
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